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Приложение 
 к Приказу ТФОМС Амурской области 
от «29 декабря 2018 г. №401 
Учетная политика для целей бюджетного учета
Территориального фонда обязательного медицинского страхования 
Амурской области 

Раздел 1. Общие положения.

Бюджетный учет в Территориальном фонде обязательного медицинского страхования Амурской области (далее по тексту Фонд) ведется в соответствии со следующими документами:
· законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее – Закон № 402-ФЗ);
· законом от 29.11.2010 № 326-ФЗ «Об обязательном медицинском страховании в Российской Федерации» (далее – Закон № 326-ФЗ);
· приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 157н);
· приказом Минфина России от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Приказ № 162н); 
· приказом Минфина России от 01.07.2013 № 65н «Об утверждении указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации» (далее – Указания № 65н);
· приказом Минфина России от 28.12.2010 № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и предоставления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» (далее - приказ № 191н);
· приказом Минфина РФ от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению» (далее – Приказ № 52н) ; 
· иными нормативно-правовыми актами, регулирующими вопросы бухгалтерского учета.

Раздел 2. Организация учета.

 2.1. Структура бухгалтерской службы и должностные лица, ответственные за организацию бюджетного учета, хранения учетных данных и первичных документов.
Ответственным за организацию бюджетного учета в Фонде является директор Фонда (ч. 1 ст. 7 Закона № 402-ФЗ).
Бюджетный учет ведется структурным подразделением (отдел бухгалтерского учета и отчетности (далее - Отдел), возглавляемым главным бухгалтером (ч. 3 ст. 7 Закона № 402-ФЗ). 
Деятельность структурного подразделения регламентируется Положением об Отделе и должностными инструкциями сотрудников Отдела.
Главный бухгалтер подчиняется непосредственно директору Фонда и несет ответственность за формирование учетной политики для целей бюджетного и налогового учета (далее по тексту Учетная политика ТФОМС Амурской области), ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской, статистической и налоговой отчетности.
Ответственность за соблюдением графика документооборота, а также за своевременное и доброкачественное создание документов, передачу их для отражения в бухгалтерском учете и отчетности, за достоверность содержавшихся в документах данных несут лица, создавшие и подписавшие эти документы.
Контроль за выполнением и отражением денежных средств, имущества и обязательств в бухгалтерском учете осуществляют все работники бухгалтерии.
Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями Фонда. Обоснованные требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерские службы необходимых документов и сведений являются обязательными для всех сотрудников Фонда.
Всем должностным лицам Фонда запрещается принимать к исполнению и оформлению первичные учетные документы, противоречащие законодательству Российской Федерации, правовым актам уполномоченных органов исполнительной власти Российской Федерации.
Сроки хранения первичных документов, регистров бухгалтерского учета и бюджетной отчетности устанавливаются в соответствии с правилами организации государственного архивного дела:
· годовая отчетность - постоянно;
· квартальная отчетность – не менее пяти лет;
· документы по начислению заработной платы – не менее 75 лет;
· прочие бухгалтерские документы – не менее 5 лет.
Все документы, имеющие отношение к финансово-хозяйственной деятельности Фонда формируются в дела с учетом сроков хранения документов согласно номенклатуре дел Фонда согласованной (экспертно-проверочной комиссией архивного отдела Администрации на очередной финансовый год.)
 Ответственность за организацию хранения учетных документов, регистров бухгалтерского учета и отчетности возложена на главного бухгалтера Фонда в соответствии со ст.7 Федерального закона № 402-ФЗ.

2.2. Технология обработки учетной информации.
Буджетный учет ведется в электронном виде с использованием компьютерной техники, с применением программных продуктов: «1С:Предприятие 8.2 (конфигурация «Бухгалтерия бюджетного учреждения» и 1С «Зарплата и кадры бюджетного учреждения 8»,с использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи. Отдел Фонда осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:
· система электронного документооборота с Управлением Федерального казначейства по Амурской области;
· передача отчетности по налогам, страховым взносам, сборам и иным обязательным платежам в Межрайонную ИФНС России по Амурской области;
· сведения персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда РФ по Амурской области ,отчетность в ГУ-региональное отделение ФСС РФ по Амурской области.
Свод месячной, квартальной, годовой бюджетной отчетности об исполнении бюджета составляется с применением следующих программных продуктов:
- «СВОД-СМАРТ» в Министерство финансов Амурской области- «УСОИ - М» в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования. 
В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:
· на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы «Бухгалтерия», «Зарплата» и «СЭД»; 
· по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, формирующиеся в базах данных используемых программных продуктов распечатываются на бумажный носитель – выходные формы документов (ордера, ведомости, журналы операций, главная книга, отчеты) и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке. 
При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники Отдела анализируют ошибочные данные, вносят исправления в первичные документы и соответствующие базы данных. Исправления вносятся с учетом следующих позиций:
- доначисления или снятия начислений исправляются за счет доходов и расходов текущего года дополнительной бухгалтерской записью или способом «красное сторно»;
Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавления новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

2.3. Рабочий план счетов.
Учет активов, обязательств, операций, их изменяющих (фактов хозяйственной деятельности), финансовых результатов осуществляется в рублях и копейках методом двойной записи на взаимосвязанных счетах бюджетного учета, включенных в рабочий план счетов (Приложение № 1 к Учетной политике ТФОМС Амурской области), разработанный в соответствии с планом счетов бюджетного учета. Документирование имущества, обязательств и хозяйственных операций, составление отчетности осуществляется на русском языке. Информация в денежном выражении о состоянии активов и обязательств, о фактах хозяйственной жизни и финансовых результатах (доходах, расходах), отражаемая на соответствующих счетах рабочего плана счетов, должна быть полной, с учетом существенности.
Ошибки, признанные существенными, подлежат обязательному исправлению. При этом существенной признается информация, пропуск или искажение которой влечет изменения на один процент т (и (или) более) оборотов по дебету (кредиту) аналитического счета рабочего плана счетов. 
Информация об активах, обязательствах и фактах хозяйственной жизни, а также о результатах исполнения бюджета и (или) хозяйственной деятельности Фонда формируется на соответствующих счетах бюджетного учета с обеспечением аналитического учета.
Фонд применяет забалансовые счета, утвержденные в Инструкции №157н.
Данные бюджетного учета и сформированная на их основе отчетность Фонда должны быть сопоставимы за различные отчетные периоды его деятельности.

2.4. Структура финансирования Фонда.
Бюджетное финансирование Фонда осуществляется в рамках исполнения бюджета. При отражении операций на счетах бюджетного учета (код вида деятельности) указывается:
1 – деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы РФ (бюджетная деятельность);
3 – средства во временном распоряжении.

2.5. Первичные учетные документы.
2.5.1. Основанием для отражения в бухгалтерском учете информации об активах и обязательствах, а также операций с ними являются первичные учетные документы. 
Все документы по движению денежных средств принимаются к учету только при наличии подписи директора Фонда и главного бухгалтера.
Бюджетный учет ведется по проверенным и принятым к учету первичным документам непрерывно и методом начисления. 
К учету принимаются первичные учетные документы, составленные надлежащим образом и поступившие по результатам внутреннего контроля хозяйственных операций для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухучета. Контроль первичных документов проводят сотрудники отдела К бюджетному учету принимаются первичные учетные документы, составленные:
· по унифицированным формам документов, утвержденным, согласно законодательству Российской Федерации
· по неунифицированным формам, разработанным Фондом самостоятельно. Документы, формы которых не унифицированы должны содержать следующие обязательные реквизиты:
· наименование документа;
· дата составления документа;
· наименование субъекта учета, составившего документ;
· содержание факта хозяйственной жизни;
· величина натурального (или) денежного измерения хозяйственной жизни с указанием единиц измерения;
· наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного за правильность ее оформления, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за правильность оформления свершившегося события;
· подписи ответственных лиц с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.
Первичный учетный документ формируется в момент совершения факта хозяйственной жизни, а если это не представляется возможным – непосредственно по его окончании.
Первичные учетные документы принимаются к учету по дате их поступления в Отдел. 
Документы, подтверждающие выполнение факта хозяйственной деятельности сторонними экономическими субъектами в отчетном месяце, поступившие в следующем месяце до срока, указанного в Графике документооборота, допускается принимать к учету последним днем отчетного месяца. Все документы по движению денежных средств принимаются к учету только при наличии подписи директора Фонда и главного бухгалтера или лиц, их замещающих.
Принятие к учету документов, оформляющих операции с наличными или безналичными денежными средствами, содержащих исправления, не допускается.
Иные первичные (сводные) учетные документы, содержащие исправления, принимаются к бухгалтерскому учету в случае, когда исправления внесены по согласованию с лицами, составившими и (или) подписавшими эти документы, что должно быть подтверждено подписями тех же лиц, с указанием надписи «Исправленному верить» («Исправлено») и даты внесения исправлений.
Ответственность за правильное оформление первичных учетных документов, достоверность содержащихся в них сведений и своевременное представление их в Отдел в соответствии с Графиком документооборота несут лица, составившие и подписавшие эти документы (Приложение №2).
2.5.2. В Фонде применяются следующие формы учетных документов, являющихся основанием для отражения фактов хозяйственной жизни в бухгалтерском (бюджетном) учете: 
· формы документов класса 03 «Унифицированная система первичной учетной документации» ОКУД
	№
п/п
	Код 
 формы
	Наименование формы документа
	Должностные лица, подписывающие документ и (или) утверждающие его

	1
	2
	3
	4

	1
	0310001
	Приходный кассовый ордер
	Главный бухгалтер, ведущий специалист (с возложенными обязанностями кассира) 

	2
	0310002
	Расходный кассовый ордер
	Директор фонда, главный бухгалтер, ведущий специалист (с возложенными обязанностями кассира)

	3
	0310003
	Журнал регистрации приходных и расходных кассовых документов
	Ведущий специалист (с возложенными обязанностями кассира)

	4
	0345001
	Путевой лист легкового автомобиля* 
	Начальник отдела


* Утвержден постановлением Госкомстата России от 28 ноября 1997 г. №78 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету работы строительных машин и механизмов, работ в автомобильном транспорте». 

· формы документов класса 04 «Унифицированная система банковской документации» ОКУД
	№
п/п
	Код 
 формы
	Наименование формы документа
	Должностные лица, подписывающие документ и (или) утверждающие его

	1
	2
	3
	4

	1
	0401060
	Платежное поручение
	Директор фонда, главный бухгалтер, ведущий специалист (с возложенными обязанностями кассира)

	2
	0402001
	Объявление на взнос наличными
	Ведущий специалист (с возложенными обязанностями кассира)



· формы документов класса 05 «Унифицированная система бухгалтерской, финансовой, учетной и отчетной документации государственного сектора управления» ОКУД
	№
п/п
	Код 
 формы
	Наименование формы документа
	Должностные лица, подписывающие документ и (или) утверждающие его

	1
	2
	3
	4

	1
	0504505
	Авансовый отчет
	Подотчетные лица, руководитель подразделения, директор фонда, главный бухгалтер, специалист-исполнитель

	2
	0504210
	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения
	Директор фонда, главный бухгалтер, материально-ответственное лицо (сдал), работник-получатель

	3
	0504230
	Акт о списании материальных запасов
	Председатель и члены комиссии по поступлению и выбытию активов, директор фонда, главный бухгалтер, материально-ответственное лицо

	4
	0504417
	Карточка-справка
	Главный специалист

	5
	0504421
	Табель учета использования рабочего времени 
	Директор фонда. 

	6
	0504425
	Записка-расчет об исчислении среднего заработка при
предоставлении отпуска, увольнении и других случаях
	 Главный специалист , ведущий специалист

	7
	0504514
	Кассовая книга
	Директор фонда, главный бухгалтер, ведущий специалист (с возложенными обязанностями кассира)

	8
	0504816
	Акт о списании бланков строгой отчетности
	Председатель и члены комиссии по списанию бланков строгой отчетности, директор фонда

	9
	0504817
	Уведомление по расчетам между бюджетами
	Директор фонда, главный бухгалтер Зам.главного бухгалтера

	10
	0504822
	Уведомление о лимитах бюджетных обязательств (бюджетных
ассигнованиях)
	Директор фонда, исполнитель

	11
	0504833
	Бухгалтерская справка
	Исполнитель

	12
	0504835
	Акт о результатах инвентаризации
	Председатель и члены комиссии по инвентаризации активов и обязательств фонда

	13
	0504101
	Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов
	Председатель и члены комиссии по поступлению и выбытию активов, директор фонда, главный специалист, материально-ответственное лицо

	14
	0504102
	Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов
	Главный бухгалтер,
материально-ответственные лица (сдал-принял)

	15
	0504103
	Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных и 
модернизированных объектов основных средств
	Председатель и члены комиссии по поступлению и выбытию активов, директор фонда, главный бухгалтер, материально-ответственное лицо

	16
	0504104
	Акт о списании объектов нефинансовых активов(кроме
транспортных средств)
	Председатель и члены комиссии по поступлению и выбытию активов, директор фонда, главный бухгалтер, материально-ответственное лицо

	17
	0504105
	Акт о списании транспортного средства
	Председатель и члены комиссии по поступлению и выбытию активов, директор фонда, материально-ответственное лицо

	18
	0504143
	Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря
	Председатель и члены комиссии по поступлению и выбытию активов, директор фонда, главный бухгалтер, материально-ответственное лицо

	19
	0504204
	Требование-накладная
	Исполнитель

	20
	0504206
	Карточка (книга) учета выдачи имущества в пользование
	Материально-ответственное лицо

	21
	0504207
	Приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов)
	Главный бухгалтер, главный специалист, ответственный исполнитель

	22
	0504220
	 Акт приемки материалов (материальных ценностей)
	Председатель и члены комиссии по поступлению и выбытию активов, директор фонда, главный бухгалтер, материально-ответственное лицо

	23
	0504401
	Расчетно-платежная ведомость
	Директор фонда, главный бухгалтер,главный специалист, ведущий специалист,специалист (с возложенными обязанностями кассира)

	24
	0504402
	Расчетная ведомость
	Директор фонда, главный бухгалтер, главный специалист

	25
	0504403
	Платежная ведомость
	Директор фонда, главный бухгалтер, главный,ведущий специалист

	26
	0504417
	Карточка-справка
	Главный и ведущий специалист

	27
	0504501
	Ведомость на выдачу денег из кассы подотчетным лицам
	Ведущий специалист(с возложенными обязанностями кассира)




2.5.3. Право подписи банковских и кассовых документов, форм бюджетной, налоговой и статистической отчетности, доверенностей на получение материальных ценностей, актов сверки взаиморасчетов с контрагентами, а также счетов, счетов-фактур предоставлено:
· первая подпись – директору Фонда и заместителю директора фонда;
· вторая подпись – главному бухгалтеру и заместителю главного бухгалтера.
 
2.5.4. Данные проверенных и принятых к учету первичных (сводных) учетных документов систематизируются в хронологическом порядке и (или) группируются по соответствующим счетам бюджетного учета накопительным способом с отражением в следующих регистрах учета:

	№
п/п
	Код 
 формы
	Наименование регистра

	1
	2
	3

	1
	0504031
	Инвентарная карточка учета

	2
	0504032
	Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов

	3
	0504033
	Опись инвентарных карточек по учету нефинансовых активов

	4
	0504034
	Инвентарный список нефинансовых активов

	5
	0504035
	Оборотная ведомость по нефинансовым активам

	6
	0504036
	Оборотная ведомость

	7
	0504041 
	Карточка количественно-суммового учета материальных ценностей

	8
	0504042
	Книга учета материальных ценностей

	9
	0504043
	Карточка учета материальных ценностей

	10
	0504045
	Книга учета бланков строгой отчетности

	11
	0504064
	Журнал регистрации обязательств

	12
	0504071
	Журналы операций:

	13
	
	Журнал операций по счету "Касса"

	
	
	Журнал операций с безналичными денежными средствами 
Журнал по санкционированию

	14
	
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами
Журнал операций по забалансовым счетам

	15
	
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

	16
	
	Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям

	17
	
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов

	18
	
	Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам

	19
	
	Журнал по прочим операциям

	20
	0504072
	Главная книга

	21
	0504082
	Инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств

	22
	0504086
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов

	23
	0504087
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов

	24
	0504088
	Инвентаризационная опись наличных денежных средств

	25
	0504089
	Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами

	26
	0504091
	Инвентаризационная опись расчетов по поступлениям

	27
	0504092
	Ведомость расхождений по результатам инвентаризации

	28
	0504047
	Реестр депонированных сумм

	29
	0504048
	Книга аналитического учета депонированной заработной платы, денежного довольствия и стипендий

	30
	0504051
	Карточка учета средств и расчетов

	31
	0504052
	Реестр карточек

	32
	0504053
	Реестр сдачи документов

	33
	0504054
	Многографная карточка



Записи в журналы операций в текущем месяце осуществляются не позднее следующего дня после получения первичных документов. 
Журналам операций присваиваются номера согласно Приложению № 3 к Учетной политике ТФОМС Амурской области. Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций.
По истечении месяца данные оборотов по счетам из соответствующих журналов операций записываются в Главную книгу. Главная книга единая по всем источникам финансирования. Нумерация платежных документов сплошная по всем источникам финансирования. В расходном кассовом ордере поле «Получил» получатель заполняет вручную.
Формирование регистров учета осуществляется в следующем порядке:
- первичные учетные документы составляются в соответствии с Приказом № 52н по мере осуществления хозяйственных операций;
- журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в последний рабочий день месяца;
- инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;
- инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;
- опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств заполняются ежегодно, в последний день года;
- книга учета бланков строгой отчетности заполняется ежемесячно, в последний день месяца;
- авансовые отчеты брошюруются по нумерации в последний день отчетного месяца;
- журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;
- платежные поручения, заявки на кассовый расход, выписки из лицевого счета формируемые в электронном виде и подписанные электронной подписью уполномоченных должностных лиц признаются равнозначными документам, распечатанным на бумажном носителе из системы электронного документооборота с казначейством и хранятся вместе с банковскими выписками; 
- другие регистры не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ. 
Регистры бухгалтерского учета подписываются лицами, ответственными за их формирование.
По истечении каждого отчетного периода (месяца, квартала, года) первичные (сводные) учетные документы, сформированные на бумажном носителе, относящиеся к соответствующим Журналам операций, хронологически подбираются и брошюруются. Первичные и сводные учетные документы составляются на бумажных и машинных носителях информации (заверенных собственноручной подписью и печатью), а также в форме электронных документов (подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью). Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухучете в Отдел из структурных подразделений Фонда устанавливается в соответствии с графиком документооборота. 
2.5.5. Электронные документы, подписанные усиленной квалифицированной подписью, хранятся в электронном виде на съемных носителях информации в соответствии с Инструкцией по обращению со средствами криптографической защиты информации по утвержденной приказом директора Фонда «Об обращении со средствами криптографической защиты информации

2.6. Финансовые расчеты
Фонд все расходы производит в соответствии с утвержденной на отчетный год бюджетной сметой и в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств.
2.6.1. Лимит кассы устанавливается в соответствии с Указаниями о порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства, утвержденным Банком России от 11.03.2014 № 3210-У, по приказу директора Фонда. 
Пересматриваться лимит кассы может в связи с изменениями законодательства. 
Допускается накопление наличных денег в кассе сверх установленного лимита в дни выплаты заработной платы. Продолжительность срока выдачи из кассы заработной платы составляет 3 рабочих дней (включая день получения наличных денег со счета на указанные выплаты). 
2.6.2. Денежные средства перечисляются (выдаются) под отчет на административно-хозяйственные и командировочные расходы, денежные документы, оплату проезда к месту отдыха и обратно на основании Заявления. Выдача денежных средств под отчет производится путем:
- выдачи из кассы (при этом выплаты подотчетных сумм сотрудникам производятся в течение трех рабочих дней, включая день получения денег в банке);
- перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица или работнику направленному в командировку. 
Способ выдачи денежных средств должен указываться в Заявлении или приказе директора Фонда.
2.6.3. Чековые книжки с использованными денежными чеками хранятся в соответствии с Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации». 
2.6.4. В составе денежных документов учитываются маркированные конверты и почтовые марки. Денежные документы принимаются в кассу Фонда и учитываются по фактической стоимости. 
Денежные средства выдаются под отчет на срок, который сотрудник указал в заявлении, но не более 10 календарных дней при необходимости закупок материальных ценностей. В обоснование расходов подотчетные лица составляют заявление на имя директора Фонда, которое визируют работники финансово-экономической службы и работники отдела учета и отчетности при отсутствие задолженности подотчетного лица. 
Выдача средств под отчет производится штатным сотрудникам, не имеющим задолженности за ранее полученные суммы, по которым наступил срок представления авансового отчета и с которыми заключен договор о полной материальной ответственности. В течение 3-х рабочих дней со дня окончания срока, на который были выданы наличные денежные средства под отчет на хозяйственные нужды, подотчетные лица обязаны предъявить в Отдел авансовый отчет об использованных суммах.
В случае необходимости (аварийная ситуация, срочный платеж и т.п.) работники Фонда могут использовать на хозяйственные нужды личные денежные средства. Расходы компенсируются в установленном порядке по разрешению директора Фонда при наличии свободных остатков лимитов бюджетных обязательств. В этом случае одновременно с авансовым отчетом представляется заявление о компенсации фактических расходов. 
2.6.5. При направлении сотрудников Фонда в служебные командировки на территории России расходы на них возмещаются в соответствии со следующими документами:
- постановление Правительства РФ от 02.10.2002 № 729 «О размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками на территории Российской Федерации, работникам, заключившим трудовой договор о работе в Федеральных государственных органах, работникам государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, Федеральных государственных учреждений»;
- постановлением Правительства РФ от 13.10.2008 № 749 «Об особенностях направления работников в служебные командировки»;
- постановлением Администрации Амурской области «Об утверждении правил возмещения расходов, связанных со служебными командировками работников государственных учреждений Наличные денежные средства или безналичные денежные средства, перечисленные на банковские карты сотрудников, на командировочные расходы (проживание, проезд, суточные) выдаются под отчет работникам, направляемым в служебные командировки по приказу директора Фонда и на основании заявления командируемого работника. 
Работники Фонда обязаны предъявить в Отдел авансовый отчет об израсходованных суммах в срок в течение 3-х дней после прибытия из командировки.
В некоторых случаях оплата командировочных возмещается по факту. Расходы компенсируются в установленном порядке по разрешению директора Фонда при наличии свободных остатков лимитов бюджетных обязательств. В этом случае одновременно с авансовым отчетом представляется заявление о компенсации расходов.
2.6.6. Наличные денежные средства или безналичные денежные средства, перечисленные на банковские карты сотрудников на оплату стоимости проезда и провоза багажа к месту использования отпуска и обратно выдаются под отчет работникам по приказу директора Фонда и заявления сотрудника. 
2.6.7. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных ценностей устанавливаются следующие:
- в течение 10 календарных дней с момента получения;
- в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей. Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о полной материальной ответственности. 
2.6.8. Расчет заработной платы, иных выплат работникам, удержаний, страховых взносов во внебюджетные фонды осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации, субъекта Российской Федерации –Амурская область и локальными актами Фонда.
Заработная плата и иные выплаты перечисляются на банковский счет, открытый для совершения операций с использованием (дебетовой) банковской карты («Зарплатный проект») Отделением Сбербанка для работников ТФОМС Амурской области.
 Допускается перечисление денежных средств на выплату заработной платы на банковские карты сотрудников днем предшествующим выплате заработной платы, после 17 часов 00 минут местного времени, т. к. в соответствии с п. 40 приказа Федерального казначейства от 17.06.2013 № 6н «О порядке кассового обслуживания исполнения бюджетов территориальных государственных внебюджетных фондов» прием платежных документов, Уведомлений Расходных расписаний от клиентов для их исполнения в течение текущего рабочего дня производится в день их поступления в орган Федерального казначейства в электронном виде до 16 часов 00 минут местного времени. 
Расчеты с работниками Фонда осуществляются в сроки, установленные Правилами внутреннего трудового распорядка, утвержденными приказом директора Фонда При увольнении сотрудникам Фонда выдаются сведения персонифицированного учета, которые регистрируются в Журнале учета выданных сведений персонифицированного учета при увольнении. При получении сведений персонифицированного учета при увольнении работники подписывают в Отделе справку о получении расчета.
 В межрасчётный период допускается осуществление выплат по срочным договорам и по договорам гражданско-правового характера, больничным листам.
Расчеты по оплате труда и по его начислениям на выплаты по оплате труда отражаются в Журнале операций № 6 «Расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям». Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры. 
Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат. 
Расчеты с физическими лицами по договорам гражданско-правового характера отражаются в Журнале операций № 4 «Расчетов с поставщиками и подрядчиками». Аналитический учет расчетов ведется в разрезе физических лиц, с которыми заключены договора гражданско-правового характера. 
2.6.9. Табель учета использования рабочего времени применяется для учета использования рабочего времени или регистрации различных случаев отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного Правилами трудового распорядка. 
 2.6.10. Расчеты со сторонними экономическими субъектами – контрагентами за выполненные работы (услуги) осуществляются на основании государственных контрактов (договоров). В качестве документов-оснований для отражения в бюджетном учете расходов и оплаты принимаются: акт выполненных работ, счет-фактура исполнителя (если он является плательщиком НДС), счет на оплату, расчет возмещаемых услуг, товарная накладная и иные документы исполнителя.
При расчетах с контрагентами, оказывающими услуги по страхованию имущества Фонда, расходы отражаются в учете датой оплаты на основании выставленного исполнителем счета и страхового полиса. 
Аналитический учет расчетов с поставщиками (подрядчиками) ведется в разрезе кредиторов. В конце года осуществляется сверка показателей задолженности с дебиторами и кредиторами по Актам сверки на 1 число следующего года.
При расчетах за выполненные работы (услуги) допускается отражение расходов в учете на основании выставленной исполнителем счет-фактуры, акта выполненных работ (услуг) датой ее поступления в Отдел в сумме фактически оказанных услуг. Если за текущий месяц поступает в следующем месяце ранее сроков, указанных в Графике документооборота, данные расходы допустимо отражать в учете последним днем отчетного периода датой первичного документа, подтверждающего событие после отчетной даты.
 2.6.11. Порядок закупок товаров, работ и услуг определяется в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
 Состав постоянно действующей единой комиссии для осуществления закупок товаров, работ и услуг утверждается приказом директора Фонда.
 2.6.12. Установить, что Фонд при заключении договоров (государственных контрактов) о поставке товаров, выполнении работ и оказании услуг за счет средств бюджета Фонда вправе предусматривать авансовые платежи:
 - в размере до 100 процентов суммы договора (контракта), но не более лимитов бюджетных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств бюджета Фонда в соответствующем финансовом году, - по договорам (контрактам) об оказании услуг связи; о подписке на печатные издания и об их приобретении; об обучении на курсах повышения квалификации; об участии в научных, методических, научно-практических и иных конференциях; о приобретении авиа и железнодорожных билетов; обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств; на закупку иных товаров, работ и услуг на сумму не более 5 тыс. рублей;
 - в размере до 30 процентов суммы договора (контракта), но не более лимитов бюджетных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств бюджета Фонда в соответствующем финансовом году, по остальным договорам (контрактам), если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации и Амурской области. 
2.6.13. По расчетам за междугородние переговоры, услуги по доступу в Интернет, новая телефония расчеты производятся по фактическому расходу.

2.7. Расчеты по доходам
2.7.1. Фонд осуществляет бюджетные полномочия главного администратора доходов бюджета.
Порядок осуществления полномочий определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными документами Амурской области. 
Перечень администрируемых доходов определяется главным администратором доходов бюджета.
2.7.2. Поступление и начисление администрируемых доходов отражаются в учете на основании первичных документов, приложенных к выписке из лицевого счета администратора доходов. 
Фонд администрирует поступление в бюджет на счете 1.210.02.000 – «Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет» по правилам, установленным главным администратором доходов бюджета.
2.7.3. Излишне полученные от плательщиков средства возвращаются на основании заявления плательщика и акта сверки с плательщиком.

2.8. Дебиторская и кредиторская задолженность
2.8.1. Дебиторская задолженность признается нереальной для взыскания в порядке, установленным приказом главного администратора доходов бюджета и Налоговым кодексом.
Задолженность, признанная нереальной для взыскания, списывается с балансового учета и отражается на забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов».
На забалансовом счете указанная задолженность учитывается:
· в течение срока возможного возобновления процедуры взыскания согласно законодательству РФ (в т. ч. изменения имущественного положения должника);
· погашения задолженности контрагентом: когда он внесет деньги или погасит долг другим способом, не противоречащим законодательству Российской Федерации. В этом случае задолженность восстанавливается на балансовом учете.
Дебиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (дебитору).
В бюджетном учете и отчетности возврат дебиторской задолженности прошлых лет отражается в разрезе тех кодов (составных частей кодов) классификации расходов бюджета, в разрезе которых отражались соответствующие выплаты по расходам в прошлые отчетные периоды. При отсутствии в текущем отчетном периоде указанных кодов (составных частей кодов), суммы возврата дебиторской задолженности прошлых лет по расходам отражаются по тем кодам, которые могут быть применены в целях отражения указанных расходов согласно действующему порядку применения кодов классификации расходов бюджета.
2.8.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании приказа директора Фонда. не востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами». 
Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения комиссии Фонда, по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;
· по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;
· при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.
Кредиторская задолженность списывается с баланса отдельно по каждому обязательству (кредитору). 

2.9. Учет резервов предстоящих расходов.
В Фонде формируются следующие виды резервов: 
- резерв на предстоящую оплату отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование;
- резерв по претензионным требованиям – при необходимости. Величина резерва устанавливается в размере претензии, предъявленной Фонду в судебном иске, либо в претензионных документах досудебного разбирательства. В случае если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учетом метода «красное сторно».
Резервы предстоящих расходов используются для обобщения информации о состоянии и движении сумм, зарезервированных в целях равномерного включения расходов на финансовый результат Фонда, по обязательствам, неопределенным по величине и (или) времени исполнения. 
Данный резерв учитывается на счете 1 401 61 000 «Резервы предстоящих расходов по выплате отпусков, включая страховые взносы».
Одновременно с формированием резервов предстоящих расходов в учете отражается принятие Фондом обязательств в сумме сформированных резервов с применением счета 1 502 99 «Отложенные обязательства за пределами планового периода».
Формирование резерва и использование резервов (начислены расходы (расчеты по обязательствам) на которые был ранее создан резерв) по выплате отпускных, по выплате страховых взносов, производится ежемесячно на отчетную дату.
Величина резервов определяется соответствующим расчетом и является оценочным значением. Размер резервов не ограничен. Период, на который создается резерв, может быть ограничен только сроком исполнения обязательств, в отношении которого создан резерв.
Резерв в части средств на предстоящую оплату отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск определяется персонифицированно по каждому сотруднику в программе 1с Бухгалтерия.
Под сформированные резервы и отложенные обязательства остатки денежных средств на лицевом счете и в кассе Фонда не резервируются.
Резерв на оплату отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении работников Фонда, включая платежи на обязательное социальное страхование, начисляется (корректируется) на основании сведений кадровой службы о количестве дней отпуска, право на предоставление которого имеют работники за фактически отработанное время.
Данные о количестве дней неиспользованного отпуска предоставляет сотрудник Фонда на которого возложены обязанности ведения кадровой службы в соответствии с должностной инструкцией. Сроки предоставления данных о количестве дней неиспользованного отпуска отражены в графике документооборота, утвержденного приказом директора Фонда.
Корректировка резерва осуществляется путем сопоставления сумм резерва, начисленного на установленную дату, с остатками резерва на эту дату и соответствующего увеличения (уменьшения) резерва.
Резервы используются только на покрытие тех расходов, в отношении которых они были созданы.
Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв, осуществляется за счет суммы созданного резерва.
 
2.10. Учет расходов будущих периодов.
В составе расходов будущих периодов на счете 1 401 50 000 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы по:
· страхованию автогражданской ответственности (ОСАГО);
· приобретению неисключительного пользовательского права (лицензии), если в контракте (договоре) указан срок действия лицензии, если отсутствует, то лицензии считаются бессрочными и списываются на фактические расходы;
· расходы, связанные с оплатой за кап.ремонт, выплатой отпускных, которые оплачены в текущем отчетном периоде, но фактически работник за них не отработал.
Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся.
По договорам страхования, а также договорам неисключительного права пользования период, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора.
Расходы, связанные с выплатой отпускных, которые оплачены в текущем отчетном периоде, но фактически работник за них не отработал, списываются на финансовый результат текущего финансового года пропорционально отработанному времени.

Раздел 3. Учет нефинансовых и нематериальных активов.

3.1. Учет основных средств.
3.1.1. Недвижимое и движимое имущество Фонда является собственностью субъекта Российской Федерации Амурской области и закрепляется за Фондом на праве оперативного управления Распоряжением ТУ Росимущества в Амурской области , перечня приложенному к распоряжению.
3.1.2. Фонд учитывает в составе основных средств материальные объекты, используемые в процессе деятельности Фонда при выполнении работ или оказании услуг либо для управленческих нужд Фонда, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев и возможностью выполнения определенных самостоятельных функций, вне зависимости от стоимости, а также:
- канцелярские принадлежности с электрическим приводом, а также канцелярские принадлежности, для которых производитель указал в документах гарантийный срок использования более 12 месяцев;
- штампы, печати;
- предметы конторского и хозяйственного использования, многократно используемые в процессе деятельности Фонда.
Перечисленные материальные объекты учитываются как хозяйственный инвентарь. К хозяйственному инвентарю относятся предметы конторского и хозяйственного пользования, непосредственно используемые в производственном процессе. 
Первоначальной стоимостью основных средств, признается сумма фактических вложений Фонда в приобретение, сооружение и изготовление объектов основных средств. Вложения в объеме фактических затрат в объекты нефинансовых активов при их приобретении, создании, модернизации (реконструкции, достройке, дооборудовании) учитываются на счете 10631 «Вложения в основные средства».
Расходы на доставку объекта основного средства включаются в его первоначальную стоимость. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов учитываются в стоимости пропорционально стоимости каждого объекта.
Балансовой стоимостью объектов является их первоначальная стоимость с учетом изменений.
Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бюджетного учета ведется в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов ОК 
3.1.3. Приемка, ввод в эксплуатацию объектов основных средств при их приобретении, принятие к учету, а также их выбытие (в том числе списание) осуществляется на основании решений комиссии по поступлению и выбытию активов в составе, утвержденной приказом директора Фонда. 
К проведению в бюджетном учете принимаются акты о списании при условии согласования решения о списании объекта основного средства с собственником имущества в установленных правовыми актами случаях и при наличии утверждающей надписи директора Фонда на акте.
Отражение в бюджетном учете выбытия объекта основных средств до утверждения в установленном порядке решения о списании (выбытии) объекта основных средств и реализация мероприятий, предусмотренных актом о списании, не допускается.
3.1.4. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливается комиссией по поступлению и выбытию активов в составе, утвержденном приказом директора Фонда исходя из:
- информации, содержащейся в Общероссийском классификаторе основных фондов ОК 013-2014 (СНОС 2008);
- рекомендаций, содержащихся в документах производителя, - при отсутствии объекта в Общероссийском классификаторе; 
Если такая информация отсутствует, решение о сроке принимает комиссия по поступлению и выбытию активов с учетом:
- ожидаемого срока использования и физического износа объекта, 
- гарантийного срока использования;
- сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной амортизации – для безвозмездно полученных объектов.
Для объектов, включенным в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, установленному постановлением Правительства РФ от 01.01.2002 № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы».
По объектам, включенным в десятую амортизационную группу, срок полезного использования рассчитывается исходя из единых норм, утвержденных постановлением Совета Министров СССР от 22.10.1990 № 1072.
Переоценка основных средств производится в сроки и в порядке, устанавливаемые Правительством РФ. 
3.1.5. Единицей учета основных средств является инвентарный объект. Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше10000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из десяти знаков. При формировании инвентарного номера в него закладываются следующие информационные показатели:
с первого по второй знак – буквенное обозначение (ВА – внереализационные активы);
с третьего по десятый – порядковый номер объекта основных средств. 
Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером.
 В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.
3.1.6. Начисление амортизации основных средств в бюджетном учете производится в соответствии с Классификацией основных средств, включаемых в амортизационные группы. Амортизация не может начисляться свыше 100% стоимости объекта основных средств.
Амортизация по объектам основных средств начисляется в следующем порядке:
· стоимостью от 10000 рублей до100 000 рублей включительно в размере 100% балансовой стоимости при вводе объекта в эксплуатацию;
· стоимостью свыше 100 000 рублей в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами – линейным способом при вводе объекта в эксплуатацию;
· стоимостью до10000 рублей включительно не начисляется, а стоимость списывается на расходы с отражением в бюджетном учете на забалансовых счетах.
По основным средствам, приобретенным до 2017 года, амортизационная группа и срок полезного использования не изменяется (письмо Минфина России от 12 ноября 2015 г. № 03-03-06/1/65459).
3.1.7. Основные средства стоимостью до 10000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на одноименном забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.
3.1.8. При модернизации, реконструкции основного средства начисление амортизации приостанавливается с 1-го числа месяца, в котором основное средство было передано на модернизацию, а возобновляется с 1-го числа месяца, в котором была закончена модернизация.
3.1.9. Составные части компьютера (монитор, клавиатура, мышь, системный блок) учитываются как единый инвентарный объект.
Локально-вычислительная сеть (ЛВС) как отдельный инвентарный объект не учитывается. Отдельные элементы ЛВС, которые соответствуют критериям, установленным пунктом 38 Инструкции № 157н, учитываются как отдельные основные средства.
Охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как отдельный инвентарный объект не учитывается. Отдельные элементы ОПС, которые соответствуют критериям, установленным пунктом 38 Инструкции № 157н, учитываются как отдельные основные средства.
3.1.10. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности):
· площади;
· объему;
· весу;
· иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.
3.1.11. Ремонт, обслуживание, капитальный ремонт, модернизация, дооборудование объектов основных средств (кроме объектов недвижимого имущества) производится по приказу директора Фонда на основании Заявки лица, ответственного за эксплуатацию основных средств с составлением Акта о выявленных дефектах оборудования 
3.1.12. Ответственными за хранение технической документации основных средств являются материально ответственные лица, за которыми закреплены основные средства.
По объектам основных средств, по которым производителем (поставщиком) предусмотрен гарантийный срок, хранению подлежат также гарантийные талоны. 
3.1.13. Инвентарным карточкам (ф.0504031) и Инвентарным карточкам группового учета (ф.0504032) присваивается порядковый номер. Инвентарные карточки формируются на бумажных носителях и распечатываются один раз в год перед составление годовой отчетности. Также инвентарная карточка распечатывается в случае списания объекта с учета и составляется акт о списании на бумажном носителе т.к. инвентарная карточка прикладывается к этому акту.

3.2. Учет нематериальных активов.
Срок полезного использования нематериальных активов устанавливается комиссией по поступлению и выбытию активов в составе, утвержденной приказом директора Фонда исходя из:
- срока, в течение которого Фонду будут принадлежать исключительные права на объект. Этот срок указывается в охранных документах (патентах, свидетельствах и т. п.), или он следует из закона;
- срока, в течение которого Фонд планирует использовать объект в своей деятельности.
Если по объекту нематериальных активов срок полезного использования определить невозможно, то в целях расчета амортизации он устанавливается равным десяти годам (ст. 1135 Гражданского кодекса РФ).

3.3. Учет материальных запасов.
3.3.1. Фонд учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, используемые в деятельности Фонда в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости. Оценка материальных запасов, которые приобретены за плату осуществляется по фактической стоимости приобретения каждой единицы с учетом расходов, связанных с их приобретением.
Единицей учета материальных запасов является номенклатурный номер. Фактической стоимостью материальных запасов, приобретенных за плату, признаются:
· суммы, уплачиваемые в соответствии с государственным контрактом (договором) поставщику;
· таможенные пошлины и иные платежи, связанные с приобретением материальных запасов;
· суммы, уплачиваемые за доставку материальных запасов до места их использования. Если в сопроводительном документе поставщика указано несколько наименований материальных запасов, то расходы по их доставке (в рамках договора поставки) распределяются пропорционально стоимости каждого наименования материального запаса в их общей стоимости;
· иные платежи, непосредственно связанные с приобретением материальных запасов.
Выдача в эксплуатацию на нужды Фонда канцелярских принадлежностей, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф.0504210). Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов.
Списание материальных запасов производится по фактической стоимости по Акту о списании материальных запасов (ф. 504230).
Мягкий и хозяйственный инвентарь списываются по Акту о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф.0504143).
Основанием для внутреннего перемещения всех материальных запасов является Требование-накладная.
3.3.2. Нормы расхода горюче-смазочных материалов (ГСМ) устанавливается на основе Методических рекомендаций «Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте», введенных в действие Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 № АМ-23-р и утверждаются приказом директора Фонда. 
Период применения зимней и летней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина устанавливаются приказом директора Фонда. 
ГСМ списывается на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, но не выше норм, установленных приказом директора Фонда и отчета о работе автомобиля с одновременным составлением Акта о списании материальных запасов и ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения. 
3.3.3. Для обеспечения сохранности нефинансовых активов директор Фонда заключает договоры о полной индивидуальной материальной ответственности в соответствии с Постановлением Минтруда РФ от 31.12.2002 № 85 «Об утверждении перечня должностей и работ, замещаемых или выполняемых работниками, с которыми работодатель может заключать письменные договоры о полной индивидуальной или коллективной (бригадной) материальной ответственности, а также типовых формах договоров о полной материальной ответственности».
Все работники Фонда несут материальную ответственность за имущество, выданное им для осуществления трудовой деятельности, в соответствии с Трудовым Кодексом Российской Федерации.
3.3.4. Выдача доверенностей (за исключением доверенностей на получение материальных ценностей) производится в соответствии со ст.185,186 ГК РФ. 
Предельный срок использования доверенности (10 дней) с момента получения. Ответственной за оформление, хранение, выдачу и контроль использования доверенностей является главный специалист Отдела.

Раздел 4. Учет на забалансовых счетах.

4.1. На забалансовых счетах учитываются ценности, находящиеся у Фонда, но не закрепленные за ним на праве оперативного управления:
· недвижимое имущество в пользовании по договорам безвозмездного пользования-01.11; 
· иное движимое имущество в пользовании по договорам безвозмездного пользования – 01,31;
· основные средства, принятые на ответственное хранение-02,1
· материальные запасы, принятые на ответственное хранение -02,2;
· бланки строгой отчетности – 03 ,1;
· запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных-09,1;
· обеспечение исполнения обязательств – 10;
· основные средства стоимостью до 10000,00 рублей включительно, введенные в эксплуатацию – 21;
· ОС-иное движимое имущество, переданное в безвозмездное пользование – 26.31;
· материальные ценности, выданные в личное пользование работникам поступления денежных средств – 27;
4.2. Объекты недвижимого и движимого имущества, полученные от балансосодержателя (собственника) имущества, учитываются на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование» на основании договора и акта приема-передачи (иного документа, подтверждающего получение имущества и (или) права его пользования по стоимости, указанной (определенной) передающей стороной (собственником).
На забалансовом счете 01.31 учитывается имущество, полученное в пользование по договорам безвозмездного пользования от Федерального фонда обязательного медицинского страхования; неисключительные пользовательские права, приобретенные Фондом.
4.3. Материальные запасы, полученные (принятые) на ответственное хранение учитываются на забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение » на основании первичного документа, подтверждающего получение (принятие) материальных ценностей, по стоимости, указанной в документе передающей стороной, а в случае одностороннего оформления акта в условной оценке: один объект, один рубль. 
4.4. На забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» учитываются бланки временных свидетельств и полисы обязательного медицинского страхования, предназначенные для дальнейшей передачи в страховую медицинскую организацию. 
Списание бланков строгой отчетности производится на основании Заявки от страховой медицинской организации и накладной на отпуск материалов (материальных ценностей) на сторону (ф.0504205).
Ответственным лицом за учет, хранение и выдачу бланков строгой отчетности является начальник отдела О и ХО.
4.5. На забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» учитываются материальные ценности, выданные на транспортное средство взамен изношенных: двигатели, аккумуляторы, автомобильные шины, колесные диски, карбюраторы, коробки передач, фары, бамперы, датчики, кронштейны, аптечки, огнетушители, набор автоинструментов и пр. 
На забалансовый учет принимаются в момент, когда списываются с баланса для ремонта транспортного средства и учитываются в течение периода эксплуатации в составе транспортного средства.
Поступление на счет 09 отражается при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих запчастей после списания со счета 1.105.36.000» Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения».
Выбытие со счета 09 отражается:
- при списании автомобиля по установленным основаниям;
- при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации. 
4.6. На забалансовом счете 10 «Обеспечение исполнения обязательств» учитываются банковские гарантии, предоставленные в обеспечение участия в конкурентных процедурах или исполнения контракта. Принимается к учету по первичным документам в сумме обязательства, по которому получено обеспечение. Списывается с учета когда обязательства исполнены.
4.7. На забалансовом счете 17.01 «Поступление денежных средств» учитываются денежные средства, внесенные в качестве обеспечения исполнения контракта.
4.8. На забалансовом счете 18.30 «Выбытия денежных средств со счета 40116» учитываются расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам.
[bookmark: _GoBack]4.9. На забалансовом счете 21 «Основные средства стоимостью до 10 000,00 рублей включительно, введенные в эксплуатацию» учет ведется по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию основного средства.
4.10. На забалансовом счете 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование» учитывается имущество, переданное в безвозмездное временное пользование медицинским организациям, в целях обеспечения надлежащего контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением.
4.11. К имуществу, выданному Фондом в личное пользование работникам для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей, в целях обеспечения контроля за их сохранностью, целевым использованием и движением с отражением на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» отнести:
· флешки.
Принятие к учету объектов имущества осуществляется на основании первичного учетного документа по балансовой стоимости.
4.12. Внутреннее перемещение отражается по забалансовым счетам на основании оправдательных первичных документов путем изменения материально ответственного лица и (или) места хранения.
4,13. Имущество, выданное сотрудникам Фонда во временное пользование, регистрируется в карточке (книге) учета выдачи имущества в пользование (ф. 0504206). Ответственность за заполнение книги учета возлагается на материально ответственных лиц.
4.15. Выбытие с забалансового учета отражается на основании оправдательных документов по стоимости, по которой они были приняты к забалансовому учету.
4.16. Аналитический учет по забалансовым счетам ведется в Карточке учета материальных ценностей и Книге учета материальных ценностей, Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе владельцев (заказчиков), собственников (балансодержателей) по каждому объекту нефинансовых активов, по видам, сортам и местам хранения (нахождения). 

Раздел 5. Инвентаризация имущества и обязательств.

5.1. Инвентаризация имущества и обязательств, а также финансовых результатов Фонда проводится в соответствии с «Методическими указаниями по инвентаризации имущества и обязательств», утвержденными приказом Минфина России от 13.06.1995 № 49 в следующих случаях: 
· обязательная плановая и полная инвентаризация расчетов, финансовых обязательств, наличных денег, денежных документов, бланков строгой отчетности один раз в год по состоянию на 31 декабря включительно;
· обязательная инвентаризация нефинансовых и нематериальных активов, наличных денег, денежных документов, бланков строгой отчетности в случаях: 
· - при смене материально ответственных лиц (на день приемки-передачи дел);
· - при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи ценностей;
· - стихийных бедствий, пожара, аварий или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями;
· обязательная в других случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации);
· промежуточная выборочная инвентаризация имущества по требованию проверяющих органов;
· внеплановые сплошные инвентаризации товарно-материальных ценностей, на основании приказа директора Фонда.
Выявленные при инвентаризации расхождения между фактическим наличием объектов и данными регистров учета подлежат регистрации в бюджетном учете в том отчетном периоде, к которому относится дата, по состоянию на которую проводилась инвентаризация.
5.2. Обязательные, промежуточные, внеплановые инвентаризации проводятся постоянно действующей инвентаризационной комиссией. Обязательная инвентаризация нефинансовых и нематериальных активов, кассы, денежных документов в случае увольнения или смены материально ответственных лиц проводится на основании служебной записки ведущего бухгалтера, который своевременно и в общеустановленном порядке извещает директора Фонда о необходимости проведения инвентаризации, согласовывает дату и представляет в комиссию по инвентаризации перечень активов, которые будут переданы вновь назначенному материально ответственному лицу. 
 
Раздел 6. Порядок организации и обеспечения 
внутреннего финансового контроля.

Внутренний финансовый контроль это непрерывный комплексный процесс, осуществляемый руководителем и иными должностными лицами, направленный на соблюдение установленных в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотношения, процедур составления и исполнения бюджета, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета в Фонде; на подготовку и организацию мер по повышению экономности и результативности использования бюджетных средств.
 


Раздел 7. Расчеты по обязательному медицинскому страхованию.

Финансовое обеспечение территориальной программы обязательного медицинского страхования является основным звеном исполнения бюджета Фонда, и ее исполнение осуществляется в соответствии с Программой государственных гарантий оказания гражданам Российской Федерации бесплатной медицинской помощи на территории Амурской области, утвержденной постановлением Администрации Амурской области на соответствующий год.
7.1. На основании сметы, утвержденного директором Фонда, осуществляется финансирование страховой медицинской организации в соответствии с действующим тарифным соглашением и договором о финансовом обеспечении обязательного медицинского страхования.
Основанием для начисления расходов по финансированию СМО является Акт сверки расчетов по договору о финансовом обеспечении обязательного медицинского страхования.
7.2. Расчеты между территориальными фондами по оказанию бесплатной медицинской помощи осуществляются в соответствии со следующими документами:
· Федеральным законом РФ от 29.11.2010 № 326-ФЗ «Об обязательном медицинском страховании в Российской Федерации», гарантирующим бесплатное оказание застрахованному лицу медицинской помощи за счет средств обязательного медицинского страхования на всей территории РФ;
· Приказом Минздравсоцразвития от 28.02.2011 № 158н «Об утверждении правил обязательного медицинского страхования»;
· тарифным соглашением по реализации Территориальной программы ОМС. 
Основанием для начисления расходов и перечислением средств за лечение застрахованных граждан на территории Амурской области, получивших медицинскую помощь за его пределами является уведомление по расчетам между бюджетами (ф.0504817).
Обмен информацией между ТФОМС РФ осуществляется в электронном виде и на бумажном носителе.
7.3. Расчеты с медицинскими организациями Амурской области за медицинскую помощь, оказанную лицам, застрахованным на территории других субъектов Российской Федерации в объеме и на условиях базовой программы обязательного медицинского страхования граждан Российской Федерации, проводятся Фондом в соответствии с договором на оказание и оплату медицинской помощи по обязательному медицинскому страхованию на основании счетов медицинских организаций и Акта медико-экономического контроля счета за оказанную медицинскую помощь.
Аналитический учет ведется в разрезе медицинских организаций. Ежеквартально составляется акт сверки расчетов по состоянию на 1 число следующего за отчетным    кварталом.(Приложени№4.)
 Начисление доходов от предоставления; субвенции из Федерального фонда обязательного медицинского страхования на выполнение (переданных органам государственной власти субъектов Российской Федерации полномочий Российской Федерации) в сфере обязательного медицинского страхования; прочих межбюджетных трансфертов (в части межтерриториальных расчетов) осуществляется на основании Уведомления по расчетам между бюджетами (ф.0504817).

Раздел 8. Санкционирование расходов.

8.1. Санкционирование расходов бюджета Фонда ведется в части учета: 
· лимитов бюджетных обязательств;
· сумм бюджетных ассигнований;
· принятых бюджетных обязательств;
· принятых денежных обязательств.
8.2. Показатели бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств утверждаются в соответствии с Законом Амурской области о бюджете территориального фонда обязательного медицинского страхования Амурской области. 
Доведение бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств с детализацией по видам расходов, кодам статей и подстатей КОСГУ, а также изменений к ним оформляется специалистами финансово-экономической службы в виде Справки «Об изменении сводной бюджетной росписи бюджета Фонда и лимитов бюджетных обязательств», утверждаемой директором Фонда.
Изменения в показателях бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств, а также бюджетных и денежных обязательств отражаются в бюджетном учете при утверждении увеличения показателя – со знаком «+», при утверждении уменьшения показателя со знаком «-».
По завершении текущего финансового года показатели (остатки) по соответствующим аналитическим счетам учета бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств текущего финансового года на очередной финансовый год не переносятся.
Показатели (остатки) по соответствующим аналитическим счетам учета санкционирования расходов, сформированные в текущем году за первый и второй годы, следующие за текущим, подлежат переносу на аналитические счета санкционирования расходов соответственно:
· показатели по санкционированию первого года, следующего за текущим (очередного финансового года) – на счета санкционирования текущего финансового года;
· показатели по санкционированию второго года, следующего за текущим первого года, следующего за отчетным) – на счета санкционирования первого года, следующего за текущим (очередного финансового года).
8.3. Принятие обязательств (денежных) обязательств к учету осуществлять в пределах лимитов бюджетных обязательств.
8.4. Для санкционирования оплаты денежных обязательств принимаются документы-основания, прошедшие проверку по следующим направлениям:
· правильность указания реквизитов (номер, дата) и предмета государственного контракта (договора) в документе-основании;
· коды классификации расходов бюджета и коды классификации операций сектора государственного управления (далее КОСГУ) должны соответствовать кодам бюджетной классификации РФ и КОСГУ, действующим в текущем финансовом году на момент представления документа-основания;
Код (коды) классификации расходов бюджета по документу основанию и бюджетному обязательству должны быть идентичны:
КОСГУ по документу-основанию и бюджетному обязательству должны быть идентичны;
· предмет бюджетного обязательства и содержание текста в документе-основании должны быть идентичны;
· авансовый платеж не должен превышать предельный размер авансового платежа, установленный федеральным законом (постановлением Правительства Российской Федерации) в случае представления документов-оснований для оплаты денежных обязательств по государственным контрактам (договорам) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, размеры авансового платежа по документу-основанию и бюджетному обязательству должны быть идентичны; 
· суммы к оплате, указанные в документе-основании не должны превышать лимиты бюджетных обязательств с учетом принятых и неиспользованных бюджетных обязательств;
· сумма предстоящего кассового расхода не должна превышать сумму неисполненного бюджетного обязательства;
· наименование, ИНН, КПП получателя денежных средств в документе-основании и банковские реквизиты по бюджетному обязательству должны быть идентичны;
Прошедшие проверку платежные документы (счета, справки, реестры и проч.) передаются руководителю для совершения им разрешительной надписи. 
Процедура санкционирования оплаты денежных обязательств осуществляется в срок, не превышающий трех дней с момента представления пакета документов в соответствии с настоящим пунктом положения. Порядок и сроки движения документов регламентируются графиком документооборота, утвержденным приказом директора Фонда. 
Документы для санкционирования оплаты денежных обязательств, поступившие в Отдел до 15.00 часов текущего дня, исполняются в течение текущего дня.
Документы для санкционирования оплаты денежных обязательств, поступившие в Отдел по истечении 15.00 часов текущего дня, исполняются в течение первого рабочего дня после дня их представления.

Раздел 9. События после отчетной даты.

 Признание и отражение в учете и бюджетной отчетности событий после отчетной даты осуществляется в порядке, приведенном в приложение к Учетной политике ТФОМС Амурской области(Приложение№5).

Раздел 10. Бюджетная отчетность.

В соответствии с Приказом Минфина РФ от 28.12.2010 № 191н «Об утверждении инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации», приказом Федерального фонда обязательного медицинского страхования, приказом Министерства финансов Амурской области и иными нормативными правовыми актами, касающимися составления бюджетной и налоговой отчетности Отдел составляет и представляет бюджетную отчетность в:
·  Министерства Финансов Амурской области по требуемым формам, в объеме и в сроки, установленные для данных отчетов;
· Федеральный фонд обязательного медицинского страхования по требуемым формам, в объеме и в сроки, установленные для данных отчетов;
·  Межрайонную ИФНС России № по Амурской области по требуемым формам, в объеме и в сроки, установленные для данных отчетов;
· ГУ Отделение Пенсионного фонда РФ по Амурской области по требуемым формам, в объеме и в сроки, установленные для данных отчетов.
· ГУ-региональное отделение Фонда социального страхования РФ по Амурской области по требуемым формам, в объеме и в сроки, установленные для данных отчетов; 
· Территориальный орган Федеральной службы государственной статистики по Амурской области по требуемым формам, в объеме и в сроки, установленные для данных отчетов.
Датой, на которую составляется отчетность (отчетной датой), является последний календарный день отчетного периода. Бюджетная отчетность составляется на основе главной книги. До составления отчетности производится сверка оборотов и остатков по аналитическим регистрам учета с оборотами и остатками по счетам бюджетного учета.
Показатели годовой бюджетной отчетности должны быть подтверждены данными инвентаризации активов и обязательств.
Ответственность за составление и своевременное представление бюджетной отчетности возлагается на главного бухгалтера Фонда. 



Заключение.

Принятая Фондом учетная политика применяется последовательно из года в год. Изменения учетной политики производятся в случаях изменения законодательства Российской Федерации или нормативных актов органов, осуществляющих регулирование бюджетного учета, разработки Фондом новых способов ведения бюджетного учета или существенного изменения условий его деятельности. Все изменения в настоящее положение вносятся на основании приказа директора Фонда.





















Приложение № 2 
 к Приказу ТФОМС Амурской области
 от «30» декабря 2016 г. № 397 

Учетная политика для целей налогового учета
Территориального фонда обязательного медицинского страхования Амурской области


Учетная политика для целей налогового учета – выбранная налогоплательщиком совокупность допускаемых Налоговым кодексом способов определения доходов и (или) расходов, их признания, оценки и распределения, а также учета иных необходимых для целей налогообложения показателей финансово-хозяйственной деятельности налогоплательщика (п.2 ст.11 НК РФ).
Налоговый учет ведется в соответствии с Налоговым кодексом и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации по вопросам налогообложения.
Основными задачами налогового учета являются:
· формирование полной и достоверной информации для определения налоговой базы;
· обеспечение своевременного представления налоговых деклараций и другой информации в налоговые органы.
Ведение налогового учета возлагается на Отдел бухгалтерского учета и отчетности методом начисления в соответствии с Налоговым кодексом Российской федерации, нормативными правовыми актами о налогах и сборах, приказом Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для государственных органов власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» и приказом Минфина РФ от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению».
Фонд исчисляет и перечисляет следующие налоги, сборы и страховые взносы:
· налог на имущество организаций;
· транспортный налог;
· плата за негативное воздействие на окружающую среду;
· налог на прибыль организаций( в случае фактического получения прибыли);
· налог на доходы физических лиц в соответствии с главой 23 Налогового кодекса РФ;
· страховые взносы в соответствии с Федеральным законом от 03.07.2016 г. №250-ФЗ «О внесении изменений в части первую и вторую налогового кодекса Российской Федерации в связи с передачей налоговым органам полномочий по администрированию страховых взносов на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование.
· Расчет платы за негативное воздействие на окружающую среду предоставляется в Управление федеральной службы по надзору в сфере природопользования (Росприродонадзора) на бумажном носителе.
Налоговая отчетность, статистическая отчетность и отчетность по страховым взносам представляется в электронном виде в системе защищенного электронного документооборота с использованием программного комплекса «СБИС» в Межрайонную ИФНС России по Амурской области; ГУ Отделение Пенсионного фонда РФ по Амурской области; ГУ-региональное отделение Фонда социального страхования РФ по Амурской области, Росстат.
